Juriste au DABF

Paris 15e Arrondissement (75015), France
Référence : 9mjvllt6sj

Arcom

Lerequlateur dela communication
audovisuelleetnumérique

Type de contrat : CDI
Date de démarrage : Des que possible

39h/semaine Email de réponse a I’annonce :
Qualification : Cadre du secteur public / Armées juriste.dabf.arcom@emploi.beetween.com
Entreprise

L'Arcom, une autorité publique indépendante

Garante des libertés de communication et d’expression dans les espaces audiovisuel et numérique, I’Arcom a
notamment pour mission de veiller aux responsabilités démocratiques et sociétales des médias audiovisuels et des
plateformes en ligne, de garantir le pluralisme des médias audiovisuels d’information et I'indépendance de
I’audiovisuel public, d’assurer les équilibres économiques du secteur et de soutenir la création.

Retrouvez notre action sur arcom.fr

L'’Arcom est un organisme collégial doté de la personnalité morale. Pour assurer ses missions, elle dispose de 10
directions, placées sous l'autorité de son président et sous la responsabilité de son directeur général.

Le poste se situe au sein du département des affaires budgétaires et financieres (DABF) au sein de la DAFSI. Ce
dernier est composé d’une équipe de dix collaborateurs placés sous I'autorité d’un chef de département et de son
adjointe.

Le département des affaires budgétaires et financiéres comprend deux pdles :

- le pole budgétaire et financier au sein duquel s’effectuent notamment la computation des données pour la
programmation budgétaire, le suivi de I'exécution du budget, le suivi des paiements en lien étroit avec l'agence
comptable et tous travaux inhérents a la gestion budgétaire et comptable, le suivi des missions et notamment
I'instruction des dossiers de déplacements et des frais de représentation des agents ;

- le pole commande publique au sein duquel s’effectuent notamment la passation des marchés a I’Arcom, leur suivi
d’exécution, la veille juridique.

Il est complété d’'une chargée de mission directement rattachée au chef et son adjointe. Cette personne est en charge
des dossiers transverses (archivage, intranet du département, restitution sur le systeme d’information budgétaire et
comptable (SIBC), expertise sur des projets du département, cartographie des processus et procédures, etc.).

Mission

Sous l'autorité du Responsable du péle commande publique, les principales missions du titulaire du poste s’articulent
autour des axes suivants :

e conseiller les services prescripteurs dans la définition de leurs besoins et choisir la procédure la plus adéquate ;
e assurer la passation des procédures de marchés publics jusqu’a la notification ;

e assurer le suivi administratif, juridique et financier des marchés en cours d’exécution (avenants, pénalités, sous-
traitance, mises en demeure, résiliations, etc.) ;

e participer au contrdle de I'ensemble des commandes de |'établissement ;

e apporter des solutions opérationnelles aux services ;



e assurer une veille juridique en matiére de commande publique et contribuer a la diffusion de ces informations sur
I'Intranet de I'établissement ;

e participer a I'élaboration des sessions de formation en matiere de commande publique ;
e produire des notes juridiques ;

e participer a la construction et au suivi du plan d’actions achat annuel de I’Arcom et étre en mesure de proposer
des pistes d’amélioration ;

e contribuer a la mise en place de marchés mutualisés ;
e tenir a jour les différents tableaux de suivi du pdle ;
e enregistrer les différents marchés dans le SIBC de I'’Arcom ;

o travailler en étroite collaboration avec le pble budgétaire et financier dans le cadre de I'exécution financiere des
marchés publics.

Le titulaire du poste pourra étre conduit a participer, en tant que de besoin, a d’autres activités relevant du champ de
compétence du département et de la direction.

Profil recherché

Le candidat devra étre titulaire a minima d’un Master spécialisé dans le droit des contrats publics et devra maitriser
les dernieres évolutions législatives, réeglementaires et jurisprudentielles en matiere de commande publique.

Le candidat devra en outre avoir acquis une expérience professionnelle dans le domaine de la commande publique au
sein d'une administration publique ; des compétences en achat seraient appréciées.

Le candidat devra par ailleurs réunir les qualités suivantes :
- sens aigu de la rigueur et de I'organisation ;

- qualités rédactionnelles ;

- esprit d’analyse et de synthese ;

- savoir faire preuve de pédagogie ;

- esprit d’équipe ;

- capacités d’autonomie et de prise d’initiative ;

- capacité d’adaptation et sens de la communication ;
- sens de I'écoute et du service ;

- discrétion ;

Le poste est a pourvoir dés que possible.

Les postes de I’Arcom peuvent étre ouverts, sous réserve de I'accord hiérarchique et des nécessités de service, au
télétravail jusqu’a 3 jours par semaine.

Respectueux des Labels Diversité et Egalité professionnelle entre les femmes et les hommes, I'’Arcom étudie avec la
plus grande attention I’ensemble des candidatures qui lui sont adressées, notamment celles des personnes en
situation de handicap, sans discrimination.

Poste en CDI

Délai limite de candidature : 08/12/23

Informations complémentaires

Salaire : Non précisé



